MINISTERIO DA EDUCACAO
Instituto Federal de Educacdo, Ciénciae Tecnologia do Espirito Santo
CAMPUSNOVA VENECIA

PORTARIA N° 142, DE 9 DE MAIO DE 2023.

Regulamenta o0s procedimentos para
realizacdo das visitas técnicas e aulas de
campo do Campus Nova Venécia.

O DIRETOR-GERAL DO CAMPUS NOVA VENECIA DO INSTITUTO
FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO ESPIRITO SANTO,
nomeado pela Portaria n° 1991, de 22.11.2021, publicada no DOU de 23.11.2021, secédo 2,
péagina 21, no uso de suas atribuicdes legais, e considerando o disposto na RESOLUCAO DO
CONSELHO SUPERIOR N° 59, DE 17 DE DEZEMBRO DE 2018,

RESOLVE:

Art. 1° Regulamentar os procedimentos administrativos especificos relativos para a
realizagc@o das visitas técnicas e aulas de campo, no ambito do Ifes Campus Nova Venécia, nos
termos do Anexo I.

Art. 2° Esta portaria entra em vigor em 01.06.2023.

ANDERSON ROZENO BOZZETTI BATISTA

Diretor-Geral
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MINISTERIO DA EDUCAGAO

Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia do Espirito Santo

CAMPUS NOVA VENECIA

ANEXO |

REGULAMENTO DE VISITAS TECNICAS — CAMPUS NOVA VENECIA

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° Denomina-se Visita Técnica ou Aula de Campo, as atividades realizadas em empresa, instituicao,
organizagéo, espago de conhecimento ou em determinada area geografica, com o acompanhamento de um
ou mais professores, objetivando proporcionar ao estudante uma visdo integral da futura profisséo,
conhecendo um processo, uma estrutura social ou uma dindmica de um determinado espaco de trabalho de
modo contribuir no processo formativo do estudante. Obrigatoriamente, a Visita Técnica devera estar ligada
aos objetivos de aprendizagem do Projeto Pedagdégico do Curso(PPC).

Art. 2° As visitas técnicas serao realizadas para os alunos regularmente matriculados no Ifes Campus Nova
Venécia.

CAPITULO II
DA ORGANIZAGAO

Art. 3° O planejamento anual das visitas técnicas devera ser feito pela coordenadoria de curso, em parceria
com as demais, identificando os periodos letivos em que cada visita sera realizada, sugerindo os locais a
serem visitados e os componentes curriculares que serdo trabalhados, priorizando sempre o trabalho
integrado e interdisciplinar.

§1°. O planejamento anual das visitas sera elaborado e apresentado a Coordenadoria Geral de Ensino no
inicio do ano letivo. Terdo prioridade as visitas técnicas que s&o parte integrante e obrigatéria dos
componentes curriculares, previstos nos PPC.

§2°. A Diretoria de Administragdo e Planejamento devera ser consultada sobre a disponibilidade
orcamentaria do Campus para a execugéo do objeto desta portaria.

Art. 4° As visitas poderao ser propostas por docentes do quadro efetivo ou substituto do Ifes - Campus Nova
Venécia.

Art. 5° O(s) proponente(s) sera(ao) responsavel(eis) pela organizacdo da visita técnica e pelo
acompanhamento dos discentes.

§ 1° O numero de servidores responsaveis para acompanhar os alunos a visita técnica devera ser de no
minimo 01(um) para cada grupo de 20 (vinte) alunos. No caso de pernoites, no minimo 02 e no maximo 04

servidores para cada grupo de 40 alunos.
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§ 2° Recomenda-se que em viagens com pernoite com turmas de alunos mistos, haja professores
acompanhantes de cada sexo.

§ 3° Em hipdtese alguma a visita podera ser realizada sem a presenga de um servidor responsavel,
considerando a etapa iniciada desde o embarque até o desembarque, mesmo se 0s alunos envolvidos na
visita forem maiores de 18 anos.

Art. 6° A solicitacao de visitas técnicas, apds a aprovacgao dos respectivos planejamentos anuais, devera ser
instrumentalizada por meio de processo administrativo, autuado e instruido no SIPAC, devendo nele
constar, inicialmente, os seguintes documentos:

| - solicitagédo de Visita Técnica - ANEXO L.A;

Il - relagdo de Alunos participantes - ANEXO I.B;

[Il - documento que comprove o agendamento da visita, quando for o caso.

CAPITULO 1l
DAS ATRIBUICOES

Secéo |

Do(s) proponente(s)

Art. 7° Sao atribui¢cdes do(s) proponente(s):

| — autuar e instruir o processo administrativo no Sipac, juntando aos autos os documentos de que trata o
art. 6° deste anexo, com as assinaturas do coordenador do curso e coordenagao geral de ensino, conforme
estabelecido no planejamento anual, no minimo, com 30 dias de antecedéncia a visita;

Il - organizar a visita técnica com as empresas ou instituicbes para agendamento de data, horario e/ou areas
de visitagdo, assim como, verificar a acessibilidade, responsabilizando-se antes, durante e depois de sua
realizagédo, obedecendo aos trdmites necessarios;

lll - fazer levantamento de custos com hospedagem e alimentacdo e outros adicionais para serem
apresentados aos alunos, assim como efetivar a reserva dos locais de hospedagem;

IV - observar o Estatuto da Crianga e do Adolescente, nos seus artigos 82 e 83 e suas atualizagdes;

V - garantir a participagéo plena do discente com deficiéncia e mobilidade reduzida, solicitando que sejam
acompanhados por estagiarios e/ou monitores e/ou cuidadores e/ou tradutores e intérpretes de acordo com
sua especificidade, caso necessario;

VI - encaminhar para assinatura dos discentes, Termo de Responsabilidade, conforme ANEXO I.C deste
regulamento;

VII - recolher dos alunos os Termos de Responsabilidade pelo menos 5 (cinco) dias antes da data
estipulada para o embarque da visita técnica, inserindo-os no processo administrativo autuado;

VIII - solicitar diarias a chefia imediata, caso necessario, com, no minimo, 15 (quinze) dias de antecedéncia;

IX - realizar, caso necessario, reunido com os pais/responsaveis dos alunos dos cursos técnicos, a fim de
detalhar o cronograma da visita;

X - informar no processo, quando couber, solicitagdo de ajuda de custo contendo os dados alunos (nome
completo, CPF, dados bancarios) que fardo uso de recursos da assisténcia estudantil ou do campus, nos

casos de aula de campo obrigatdria;
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XI - antepor/repor/permutar aulas referentes ao periodo da visita nas turmas n&o envolvidas na visita
técnica, caso a carga horaria fique menor que o estabelecido;

XII - preencher o controle de viagem (ANEXO 1.G) que posteriormente a visita, devera ser encaminhado ao
fiscal de contrato;

XIIl - apds a visita técnica, encaminhar lista dos alunos presentes aos professores da turma para registro de
presenga e ao coordenador do curso em caso de necessidade de emissao de declaragao;

XIV - anexar o relatério final de visita técnica ao processo pedindo a ciéncia dos setores responsaveis pelo
acompanhamento da prestacdo de contas, conforme modelo disponibilizado no ANEXO L.F;

XV - apresentar documentos e relatérios complementares, quando necessario a instrugdo, execugéo e
prestagao de contas das viagens realizadas;

XVI - atuar com celeridade nos atos procedimentais com vistas a evitar prejuizos ao servigo e as atividades
institucionais vinculadas ao objeto do processo ou procedimento, observando os prazos determinados por

lei, ato normativo ou por decisao da autoridade competente.

Secao ll

Coordenadoria de Relagdes Institucionais e extensao comunitaria (REC)

Art. 8° Sao atribuicdes da REC:

| - contribuir com a prospecgéao e divulgacao de oportunidades de visitas técnicas;

[I - contribuir com o levantamento dos requisitos para viabilizar as visitas técnicas;

[l - orientar o proponente sobre os trAmites necessarios para a solicitagao, realizagéo e finalizagao de visita
técnica;

IV - enviar agradecimentos a empresa/instituicao visitada, oportunizando estreitamento de vinculos;

V - manter arquivo com banco de dados das instituigdes visitadas;

VI — atuar com celeridade nos atos procedimentais com vistas a evitar prejuizos ao servigo e as atividades
institucionais vinculadas ao objeto do processo ou procedimento, observando os prazos determinados por
lei, ato normativo ou por decisdo da autoridade competente.

Paragrafo unico. Nos casos em que a REC ndo funcione na estrutura organizacional do Campus, as
atribuicbes deste setor poderao ser destinadas ou absorvidas por outros setores ou servidores, de acordo

com a disposi¢do interna de organizagao da Diretoria de Ensino.

Secao llI
Do Coordenador de Curso

Art. 9°. Sao atribui¢des do Coordenador de curso:

| - avaliar se a proposta de Visita Técnica se enquadra nas exigéncias constantes no projeto pedagogico do
Curso e se a mesma possui correlagdo com a justificativa técnico pedagégica mencionada, dando parecer
positivo ou negativo;

Il - dar ciéncia as chefias imediatas dos professores envolvidos na visita técnica, a Coordenacao Geral de
Ensino, o Apoio ao Ensino, a Coordenadoria de Gestdo Pedagogica e professores que ministram aulas para

a turma na data da visita técnica com antecedéncia;
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Il - emitir declaragbes de participagdo nas visitas técnicas para os servidores e discentes envolvidos na
visita técnica, mediante solicitacado; e

IV - atuar com celeridade nos atos procedimentais com vistas a evitar prejuizos ao servigo e as atividades
institucionais vinculadas ao objeto do processo ou procedimento, observando os prazos determinados por

lei, ato normativo ou por decisao da autoridade competente.

Secao IV

Da Coordenadoria de Atendimento Multidisciplinar

Art. 10. Sao atribuicdes da Coordenadoria de Atendimento Multidisciplinar:

| - receber o processo para ciéncia e providenciar os tramites junto a CIAPAE do campus, quando houver
casos de pedido de autorizagdo de uso de recursos de assisténcia estudantil em favor dos alunos
participantes da visita técnica ou aula de campo;

Il - receber relatério de realizagédo da visita, até 10 (dez) dias ap6s o retorno;

[l - verificar junto com a CIAPAE a possibilidade de concesséo de auxilios para visitas técnicas, caso seja
liberado a utilizagao de recursos, o programa acionado sera o Programa Auxilio Financeiro;

IV - tomar as providéncias cabiveis para a confecgao da folha de pagamento, quando for o caso;

V - atuar com celeridade nos atos procedimentais com vistas a evitar prejuizos ao servigo e as atividades
institucionais vinculadas ao objeto do processo ou procedimento, observando os prazos determinados por

lei, ato normativo ou por decisdo da autoridade competente.

Secao V
Do Aluno

Art. 11. Sao atribui¢gdes do aluno:

| - entregar o Termo de Responsabilidade (ANEXO I.C), devidamente preenchido e assinado pelo
responsavel legal (aluno menor de idade) e pelo préprio aluno no prazo estipulado pelo proponente, bem
como a Autorizagao para participar da Visita Técnica (ANEXO LE), devidamente assinado pelos pais ou
responsavel, no caso de menor de idade.

Il - apresentar-se devidamente uniformizado no embarque e desembarque no campus e nos locais
determinados para visitagdo, exceto alunos dos cursos em que o uso do uniforme ndo é obrigatério e,
quando necessario, utilizar os equipamentos de protegao individual exigidos;

[l - atender as solicitagdes e normas do local a ser visitado;

IV - ndo se separar do grupo durante a Visita Técnica;

V - viajar portando documento de identificagéo;

VI - cumprir rigorosamente os horarios estipulados de inicio e término das atividades, inclusive os horarios
de saida e retorno ao transporte utilizado;

VIl - realizar as devidas atividades avaliativas solicitadas pelo(s) proponente(s) no dia da visita, como
também, as que forem anteriores ou posteriores ao evento;

VIII - seguir, durante todo o processo de visita, normas contidas no Cédigo de Etica e Disciplina do Corpo

Discente do Ifes;
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IX - apresentar relatério aos setores competentes e responsaveis pela prestagdo de contas, principalmente
quando tiver recebido ajuda financeira direta;

X - assinar termo de compromisso nos casos de recebimento de ajuda financeira, ou nos casos de ser
menor de idade, disponibilizar o documento para assinatura do responsavel;

Xl - atuar com celeridade nos atos procedimentais com vistas a evitar prejuizos ao servico e as atividades
institucionais vinculadas ao objeto do processo ou procedimento, observando os prazos determinados por
lei, ato normativo ou por decisdo da autoridade competente.

Paragrafo uUnico: Para os cursos onde a visita técnica for requisito para integralizagdo curricular, a

participagao do aluno é obrigatdria.

Secéao VI
Do Coordenador Geral de Ensino e Coordenagéo Pedagdgica

Art. 12. Sao atribuicdes do Coordenador Geral de Ensino:

| - deliberar, em conjunto com a Coordenadoria de Gestdo Pedagdgica, sobre a participacao dos alunos na
visita técnica, registrando as devidas observacbes sobre alunos que estejam impossibilitados de viajar
devido a conduta disciplinar incoerente com o que determina o Cédigo de Etica Discente;

Il - verificar a compatibilidade do projeto com o planejamento anual de visitas técnicas;

[l - analisar, junto com a DE o caso de discente que por motivo devidamente justificado, ndo participar da
visita técnica, devendo ser dispensado e suas faltas posteriormente justificadas pela Coordenacao de
Gestao Pedagogica;

IV - garantir a oferta de atividade substitutiva, de conteiudo e nota equivalentes, para o estudante, que por
motivo de impedimento formalmente justificado, ndo participar da visita técnica;

V - atuar com celeridade nos atos procedimentais com vistas a evitar prejuizos ao servigco e as atividades
institucionais vinculadas ao objeto do processo ou procedimento, observando os prazos determinados por

lei, ato normativo ou por decisdo da autoridade competente.

Segao VIl

Da Diretoria de Ensino

Art. 13. Sao atribui¢cdes do(a) Diretor(a) de Ensino:

| - avaliar se a proposta de Visita Técnica se enquadra nas exigéncias constantes no projeto pedagdgico do
Curso e se a mesma possui correlagdo com a justificativa técnico-pedagdgica mencionada, dando parecer
positivo ou negativo;

Il - garantir a participagéo plena do discente com deficiéncia e mobilidade reduzida, autorizando que sejam
acompanhados por estagiarios e/ou monitores e/ou cuidadores e/ou tradutores e intérpretes de acordo com
sua especificidade;

[Il - encaminhar o processo a Diretoria de Administracdo e Planejamento, com prazo minimo de 20 (vinte)
dias de antecedéncia a visita, caso autorizada, para processamento e demais tramites necessarios ao
agendamento, pagamento de ajuda de custo (nos casos previstos) e demais atos consecutivos;

IV - decidir pelo arquivamento do processo, mediante justificativa;
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V - atuar com celeridade nos atos procedimentais com vistas a evitar prejuizos ao servigo e as atividades
institucionais vinculadas ao objeto do processo ou procedimento, observando os prazos determinados por
lei, ato normativo ou por decisdo da autoridade competente.

Paragrafo unico. Visitas técnicas com o envolvimento de menos de 50% da turma serao analisadas pela DE

em conjunto com o coordenador de curso e o proponente.

Secao VI

Do Fiscal do Contrato de Transporte

Art.14. Sao atribui¢gdes do fiscal do contrato de transporte:

| - fazer contato prévio com a empresa de transportes para verificar a viabilidade do veiculo apropriado para
a visita técnica, formalizado-o por e-mail ou outra forma igualmente valida;

Il - realizar o agendamento de transporte acessivel, a partir das informagdes recebidas sobre os alunos com
deficiéncia;

[ll - encaminhar, via e-mail, retorno ao proponente, com copia para os interessados na viagem, com a
resposta sobre a disponibilidade da empresa de transportes;

IV - fiscalizar a realizagdo da viagem, a partir das informagdes recebidas, tomando as medidas necessarias
em caso de intercorréncias relatadas pelo servidor responsavel do acompanhamento da viagem;

V - atender as demais exigéncias e atribui¢des a fungéo de fiscal de contrato, conforme estabelecido na Lei
€ nas normativas internas do Campus;

VI - atuar com celeridade nos atos procedimentais com vistas a evitar prejuizos ao servico e as atividades
institucionais vinculadas ao objeto do processo ou procedimento, observando os prazos determinados por

lei, ato normativo ou por decisdo da autoridade competente.

Secgao IX
Da Diretoria de Administragéo e Planejamento

Art.15. Sao atribui¢cdes da Diretoria de Administragao e Planejamento;

| - receber os autos do processo administrativo devidamente instruido com as informacdes necessarias e
suficientes ao processamento do pedido, no que se refere ao carater financeiro do pedido posto;

Il - requisitar, quando necessario for, a juntada de documentos complementares a instrugdo processual;

[ll - autorizar ou buscar autorizacdo de quem tiver competéncia, para se levar a efeito a execugédo das
despesas de pagamento de ajuda financeira e pagamento das despesas de contratacdo de transporte
coletivo, conforme o caso;

IV - autorizar o fiscal de contrato a efetivar o agendamento e dar sequéncia aos atos de fiscalizagdo do
contrato, no &mbito da viagem objeto do referido processo;

V - despachar, coordenar e tramitar o processo juntos aos setores administrativos responsaveis pelo
processamento das despesas objeto da autuagéo;

VI - aprovar a prestagéo de contas em carater administrativo;

VIl - decidir pelo arquivamento do processo, nos casos em que tenha havido geragdo de despesa, tendo

sido encerrado seu objeto e instrugéao;
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VIII - atuar com celeridade nos atos procedimentais com vistas a evitar prejuizos ao servigo e as atividades
institucionais vinculadas ao objeto do processo ou procedimento, observando os prazos determinados por

lei, ato normativo ou por decisdo da autoridade competente.

CAPITULO 1l
DO REGISTRO EM PAUTA

Art. 16. Os professores da turma em visita técnica registrardo tantas aulas quantas teriam com a turma
naquela data, registrando na pauta: “visita técnica a (registrar o local da visita)”.

Art. 17. O numero de aulas a serem registradas pelo(s) proponente(s) da visita técnica podera variar de 01
(um) a 06 (seis) por dia de visita.

Paragrafo unico. Independente do numero de aulas registradas como visita técnica pelo professor
responsavel é preciso garantir o cumprimento dos dias letivos estabelecidos em calendario académico, bem

como os contelidos da ementa do componente curricular.

CAPITULO IV
DO RELATORIO DA VISITA TECNICA

Art. 18. O Relatdrio de visita técnica tem por objetivo incentivar e servir como paradmetro para planejamento
de futuras visitas, além de possibilidades de vinculos e parcerias; e ainda servira como presta¢do de contas
em relagao aos gastos efetuados na viagem.

Art. 19. O(s) proponente(s) devera(do) apresentar um relatério sucinto dos principais pontos da visita
realizada, e sua avaliagéo geral, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis apds o retorno da viagem a Coordenagéao
de Curso, Diretoria de Ensino, Coordenadoria Geral de Ensino, Diretoria de Administracdo e Planejamento,
e/ou outro setor com competéncia e responsabilidade para o recebimento e processamento do relatério.
Paragrafo Unico. Para fins de prestacdo de contas de carater PEDAGOGICO e ADMINISTRATIVO, nos
casos em que tiver ocorrido pagamento de ajuda financeira a discentes; o proponente devera preencher, via
SIPAC, o ANEXO LF, e encaminha-lo para a Diretoria de Ensino, que ao examinar e decidir quanto sua

aprovagao, o submetera a Diretoria de Administragao e Planejamento para igual manifestagéo.

CAPITULO V
DO FLUXO PROCESSUAL

Art. 20. A tramitagédo do processo administrativo de solicitacado de visita técnica adotara o seguinte fluxo:

| - o proponente, apds a autuacao e instrucdo, o submetera os autos a Coordenadoria Geral de Ensino;

Il - a Coordenadoria Geral de Ensino, se manifestara pela aprovacao ou reprovagéo do pedido. Em caso de
reprovacdo podera requerer a Diretoria de Ensino seu arquivamento, ou requisitar ao proponente
complementagao. Em caso de aprovagao, o submetera a Diretoria de Ensino;

[Il - a Diretoria de Ensino, se manifestara pela aprovagéo ou reprovacao do pedido. Em caso de reprovagao
procedera com seu arquivamento, ou podera requisitar ao proponente complementagdo. Em caso de

aprovagao, o submetera aos demais setores internos a DE para manifestagcao prévia, ou o submetera
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diretamente a Diretoria de Administragdo e Planejamento;

IV - a Diretoria de Administragdo e Planejamento, se manifestara pela aprovagéo ou reprovacgéo do pedido,
levando em consideragao a disponibilidade orgamentaria anual. Em caso de reprovacao procedera com seu
arquivamento, ou podera requisitar complementagdo. Em caso de aprovagédo, o submetera aos demais
setores internos a DAP para conclusdo dos encaminhamentos de carater administrativo e por fim, no caso
de deferimento do pedido da viagem, o tramitara ao fiscal do contrato;

V- o fiscal de contrato atuara conforme as orientagbes constantes nesta portaria e nas demais normas
internas e posteriormente o submetera a Diretoria de Administragdo e Planejamento;

VI - a Diretoria de Administragdo e Planejamento atuara nos autos conforme as orientagdes constantes
nesta portaria, e dara outros encaminhamentos ao processo, conforme cada caso, do contrario procedera

com seu arquivamento.

CAPITULO VI
DOS VALORES DE AJUDA FINANCEIRA

Art. 21. Os valores de ajuda financeira destinados aos alunos que venham a participar de aula de campo ou
visita técnica obrigatoria objetivara atender parcela das despesas com alimentagdo, hospedagem e
transporte, e observara a disponibilidade orgamentaria do Campus.

Paragrafo unico. O aluno que tiver recebido ajuda financeira e ndo tenha participado da aula de campo ou
tenha participado de maneira insatisfatéria, devera ressarcir os gastos incorridos pela sua participagdo, nas
condic¢des estabelecidas no TERMO DE COMPROMISSO.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 22. Para que o aluno desembarque em local diferente do planejado, devera haver solicitagado oficial do
responsavel legal (ANEXO L.D). Para os alunos maiores, a solicitagdo devera ser assinada pelo préprio
aluno.

Art. 23. Quando a visita técnica ndo requerer contratagdo de transporte coletivo pelo campus, o Diretor de
Ensino, apds analise, tomara as providéncias cabiveis conforme as particularidades do caso.

Art. 24. Nao serao autorizadas visitas ou viagens com fins lucrativos e/ou que acarretem prejuizos advindos
de perda de aulas ou cumprimento de dias letivos.

Art. 25. Os casos omissos serdo resolvidos pelas Diretorias de Area (Ensino e Administragdo), em conjunto
com a Coordenacao Geral de Ensino, com a Coordenacao de Curso e o (0s) proponente(s) da visita técnica.
Art. 26. Os anexos de que trata esta portaria deverao ser produzidos e inseridos no SIPAC, sob a

responsabilidade de quem os deva elaborar, a fim de que a assinatura eletrbnica possa neles constar.
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MINISTERIO DA EDUCAGAO
Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia do Espirito Santo

CAMPUS NOVA VENECIA
ANEXO LA

SOLICITAGAO DE VISITA TECNICA

Empresal/Instituicbes a serem visitadas:

Campos a serem visitados:

Endereco:

E-mail:

Telefone:

Data da Visita Técnica:

Horario da Visita:

Local de embarque e desembarque:

Data e Horario da saida (Embarque):

Data e Horario previsto de retorno (Desembarque):

Componente(s) curricular(s) envolvido(s):

Publico Alvo (Turma/Curso):

Numero de alunos:

Tipo de rodovia: ( ) Pavimentada por completo () Sem pavimentagéo

Quilometragem estimada da viagem:

Servidores acompanhantes:

XXXXXXXXXX

Instituto Federal do Espirito Santo. Assinado digitalmente no GeDoc por ANDERSON ROZENO BOZZETTI BATISTA (Diretor-geral
Chave de autenticidade do documento: FC38B22E-24395C5D-16E3CDBD-513D4212
Consulte o certificado do documento para checar a assinatura digital. Verifique a autenticidade em https://gedoc.ifes.edu.br

dWa Venécia).



3.2. Especificos: xxxxxxx

3.1. Geral: Oportunizar a complementacdo, aperfeicoamento e atualizagdo técnico- cientifica dos
estudantes, vinculando teoria e pratica, aproximando os conhecimentos aprendidos na escola com os
do mundo do trabalho e motivando os estudantes no seu percurso escolar.

XXXXXXXXX

DATA

HORARIO

ATIVIDADE

LOCAL

ITEM

VALOR POR
DISCENTE

N° DE DISCENTES

VALOR TOTAL

Almocgo

Café

Jantar

Hospedagem

Transporte

TOTAL

*Os valores serdo custeados pelo aluno. Para os cursos com visita técnica obrigatéria, necessario
informar a relagdo nominal de alunos que terdo ajuda de custo pela assisténcia estudantil ou pelo

campus.
Instituto Federal do Espirito Santo. Assinado digitalmente no GeDoc por ANDERSON ROZENO BOZZETTI BATISTA (Diretor-geral do u va Venécia).
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Inserir figura do mapa (google maps) com a identificagéo do trajeto.

NO

NOME

CPF

BANCO

AGENCIA

CONTA

TIPO

(Corrente/
Poupanca)
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MINISTERIO DA EDUCAGAO
Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia do Espirito Santo

CAMPUS NOVA VENECIA

ANEXO I.B

RELAGAO DE ALUNOS PARTICIPANTES
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MINISTERIO DA EDUCAGAO
Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia do Espirito Santo

CAMPUS NOVA VENECIA
ANEXO I.C

TERMO DE RESPONSABILIDADE DISCENTE

Nome:

Matricula:

Curso:

Endereco:

RG: CPF:

Data de nascimento: Telefone:

Tipo sanguineo: Fator RH:

Possui alguma restrigao alimentar?

() Sim. Descreva qual:

( )Nzo

Possui Plano de Saude?

() Sim. Descreva qual:

NuUmero de contato do Plano de Saude:

( )Nao

Possui alguma alergia?
() Sim. Descreva qual:

( )Nao

Faz uso de medicamento controlado?

() Sim. Descreva qual:

( )Nao

Local/Empresa:

Periodo de realizagao (data e horario):

Local de embarque e desembarque:
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Data e horario da saida (embarque):

Data e horario previsto da chegada (desembarque):

Nome e Contato do(s) Professor(es) responsavel(is):

ITEM VALOR

Alimentacéo (café da manhd, almoco, lanche e/ou
jantar)

Entrada nos locais visitados

Hospedagem

Outros

Total dos custos previstos

Nome:

RG: CPF:

Telefone(s):

1. Nao sera tolerado nenhum tipo de indisciplina durante a atividade;

2. O aluno nao podera separar-se do grupo durante a viagem de visita técnica para realizar atividades
particulares;

3. Os horérios estipulados de inicio e término das atividades deverdo ser respeitados com rigor,
inclusive os horarios de saida e retorno ao 6nibus. Os alunos que ndo estiverem no local na data e
horarios previamente combinados, estardo sujeitos a aplicacdo de medidas educativas disciplinares,
conforme o Cédigo de Etica e Disciplina do Corpo Discente do Ifes;

4. Aos alunos é terminantemente proibido consumir quaisquer substancias alcéolicas/psicotropicas ou
nocivas a saude durante a viagem e nas atividades de grupo. Para qualquer desrespeito a este item
serdo tomadas medidas legais e cabiveis de acordo com o Cédigo de Etica e Disciplina do Corpo
Discente do Ifes, Estatuto da crianga e do adolescente e o Cédigo Penal;

5. O aluno sera responsavel pela reposicdo ou pagamento de qualquer objeto quebrado, danificado, ou
desaparecido do 6nibus, estabelecimento hoteleiro ou local visitado;

6. Aos alunos é terminantemente proibido organizar ou participar de quaisquer agdées que desrespeite
as normas do estabelecido hoteleiro;

7. Todas as normas de seguranca e conduta estabelecidas pelas empresas visitadas precisam ser
cumpridas pelos alunos.

8. Nao sera permitido ao aluno levar pessoas estranhas ao grupo (hnamorado(a), amigo(a), etc.) para o
onibus ou local de hospedagem;

9. A conducédo de quaisquer decisbes que tenham que ser tomadas diante de algum transtorno, sera
feito pelos professores responsaveis;
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10. O cumprimento das normas acima estipuladas sera observado com rigor pelos professores
responsaveis, e pelo Coordenador do curso. Em casos extremos ou reincidentes, nos quais as
adverténcias verbais feitas ndo tenham sido acatadas, o aluno sera advertido oficialmente e estara
sujeito as sangdes previstas pelo Cddigo de Etica e Disciplina do Corpo Discente do Ifes e submetido,
quando for o caso, ao Conselho de Etica E Disciplina do corpo Discente do Campus Nova Venécia.

Declaro ter lido todas as normas com atengdo comprometendo-me a respeita-las.

O campus nao se responsabilizara pela prestagao de informagdes e assinatura falsas.

Nova Venécia, de de

Assinatura do aluno

Assinatura do responsavel legal pelo aluno menor de idade
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MINISTERIO DA EDUCAGAO

Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia do Espirito Santo

CAMPUS NOVA VENECIA
ANEXO I.D

AUTORIZAGAO DE DESEMBARQUE EM LOCAL DIFERENCIADO

Eu, )

inscrito no CPF sob n° , portador da Cédula de Identidade RG n°

, ha condicdo de responsavel legal do(a) aluno(a)

, da turma )

do Curso , do Instituto Federal de

Educacdo, Ciéncia e Tecnologia — Ifes campus Nova Venécia, o autorizo a desembarcar em
, ho dia / /

Declaro estar ciente que o local de desembarque apresentado nesta autorizacdo ¢é diferente do

apresentado no Termo de Responsabilidade relativo a Visita Técnica.

Nova Venécia, de de

Assinatura do responsavel legal
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MINISTERIO DA EDUCAGAO

Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia do Espirito Santo

CAMPUS NOVA VENECIA
ANEXO LE

AUTORIZAGAO PARA VISITAS DE CAMPO - VISITAS TECNICAS LOCAIS E
MUNICIPAIS
(ALUNO MENOR)

Eu, )
inscrito no CPF sob n° , portador da Cédula de Identidade RG n°
, na condicio de responsavel legal do(a) aluno(a)

, da turma )

do Curso , do Instituto Federal de

Educacao, Ciéncia e Tecnologia — Ifes campus Nova Venécia, o(a) autorizo a participar de visita técnica/
aula de campo em espagos urbanos/rurais do municipio sede de Nova Venécia e/ou municipios limitrofes,
que se fizer necessaria como complemento a aprendizagem de sala de aula, referente a quaisquer
componentes curriculares ministrados para ele(a) no Ifes campus Nova Venécia durante o tempo em que

for aluno(a) regularmente matriculado(a).

Possui Plano de Saude?

() Sim. Descreva qual:

NuUmero de contato do Plano de Saude:

( )Nao

Possui alguma alergia?

() Sim. Descreva qual:

( )Nao

Faz uso de medicamento controlado?

() Sim. Descreva qual:

( )Nao

Tipo Sanguineo e fator RH:

Outras informagdes que julgar pertinentes:

Nova Venécia, de de

Assinatura do responsavel legal
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MINISTERIO DA EDUCAGAO
Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia do Espirito Santo

CAMPUS NOVA VENECIA
ANEXO L.F

RELATORIO DE PRESTAGAO DE CONTAS

Professor(es) Responsavel(eis) pela visita:

Componente(s) curricular(es) envolvido(s):

Nome do local/empresa visitada:

Data da visita:

Os objetivos programados para a visita técnica foram alcangados?
( )Sim
() Nao. Relacione o(s) motivo(s):

Os alunos demonstraram interesse pela visita? De qual(is) maneira(s) o interesse foi demonstrado?

A forma com que a empresa recebeu 0s alunos contribuiu para que a visita atingisse os objetivos?

Quais os fatores organizacionais e/ou técnicos, observados na visita, serdo de importancia para o
aprendizado dos alunos?

Na sua opinido, a visita técnica abrira oportunidades de estagio, ou mesmo de emprego, para os alunos
do Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia Do Espirito Santo?
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Dé sugestdes para melhoria do processo “Visita Técnica”.

Anexar um relato de aluno caso possivel.

técnica/aula de campo?
( )Sim

() Nao.

Todos os alunos que receberam ajuda financeira, participaram de maneira satisfatéria na visita

ou a participagao insatisfatéria do discente.

Caso a resposta acima seja negativa, informar o nome e as razées que fundamentam a no participagéo

Nova Venécia, de de

Assinatura do(s) proponente(s)
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MINISTERIO DA EDUCAGAO
Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia do Espirito Santo

CAMPUS NOVA VENECIA

ANEXO L.G

CONTROLE DE VIAGEM

TIPO DE VEICULO:

) Micro 6nibus/Van

) Onibus Convencional
) Onibus Executivo

) Onibus Low Driver

) Onibus Double Deck

—_~ A~ A~~~

Empresa:

Placa do veiculo:

Local de origem:

Local de destino:

Nome do condutor:

Data da saida:

Nome do servidor responsavel:

Horario da Saida:

Quilometragem inicial do veiculo:

Data da chegada:

Horario da Chegada:

Quilometragem final do veiculo:

Total de quildbmetros rodados:

Assinatura do responsavel:

NOME LEGIVEL

ASSINATURA
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