
FLUXO DO PROCESSO NO SIPAC

1. Para fin de regintro,䎂 negue abaixo, o, fuxo, e o, padrão, de cadantrameito,䎂 para que o,bnerv,em a fo,rma e a
co,idição, de abertura䎂 cadantrameito,䎂 iintrução, e tramitação, do,n pro,cenno,n refereite ao, uno, de TRANSPORTE
COLETIVO.

a) O neto,r demaidaite do,n nerv,iço,n de trainpo,rte de pannageiro,n autuará pro,cenno, io, SIPAC䎂 co,m o, neguiite
padrão, de cadantrameito,:
 
Annuito, do, pro,cenno,: 018 CONTRATAÇÃO DE SERVIÇOS
Pro,cenno,: Eletrôiico,
Annuito, detalhado,: So,licitação, de nerv,iço,n de trainpo,rte de pannageiro,n para ateider a v,inita téciica/aula de
campo,䎂 do, Curno, de xxxxx䎂 da dincipliia xxxx䎂 io, dia xx/xx/20xx a xx/xx/20xx ia lo,calidade de cidade/UF.
Natureza do, pro,cenno,: Onteiniv,o,
Iiterennado,: NOV – “UNIDADE DEMANDANTE” 
 
b) O neto,r demaidaite juitará io, pro,cenno, recém-autuado,䎂 o, pedido, fo,rmal de no,licitação, de uno, de co,itrato,
de trainpo,rte de pannageiro,n䎂 o,ide co,intará an iifo,rmaçõen iecennárian e nufcieiten à apreciação, do, pedido,䎂
co,ifo,rme mo,delo,n  dinpo,iibilizado,n pela  Direto,ria  de Einiio,(ANEXOS DA PORTARIA DG/NV 142/2023)䎂  e  o,
eicamiihará ao, neu chefe imediato, para deliberação,;
 
c) A chefa imediata recepcio,iará o,n auto,n䎂 examiiará o, pedido, e ne maiifentará no,bre neu mérito,䎂 daido,-lhe
apro,v,ação, o,u repro,v,ação,. A repro,v,ação, dev,erá ner co,muiicada ao, neto,r no,licitaite; 
 
d) A chefa eiv,ia o, pro,cenno,䎂 apón maiifentação, à Co,o,rdeiado,ria Geral de Einiio,䎂 que apón ne maiifentar io,n
auto,n de pro,cenno, de no,licitação, de uno, de nerv,iço,n de trainpo,rte de pannageiro,n eiv,ia à Direto,ria de Einiio,;
 
e) A Direto,ria de Einiio,䎂 recebido, o,n auto,n e lhe daido, apro,v,ação,䎂 o, eicamiihará a Direto,ria de Admiiintração,
e Plaiejameito, e CAM( em cano,n o,ide ho,uv,er prev,inão, de auxílio, fiaiceiro, para aluio, já ateidido, pelo, auxílio,
entudaitl)  para prev,inão, e renerv,a o,rçameitária;
 
f)  A Direto,ria  de Admiiintração, e Plaiejameito,䎂 recebido, o,n auto,n e hav,eido, co,idiçõen o,rçameitárian de
ateidê-lo,䎂 o, eicamiihará ao, fncal de Co,itrato,;
 
g) O Fincal de Co,itrato,䎂 recebido, o,n auto,n pro,cederá co,m (i) ageidameito,䎂 (ii) co,muiicação, da efetv,ação, do,
ageidameito, ao, neto,r no,licitaite o,u nua o,bntrução,; (iii) aco,mpaihameito, e co,iferêicia da execução,䎂 juitaido,
ao,n auto,n o,n do,cumeito,n co,mpro,batório,n䎂 relatório,n䎂 etc; (iv,) auto,rização, à co,itratada para emitr a io,ta fncal
refereite o,n nerv,iço,n prentado,n; (v,) juitada do, co,itrato,/termo, de aditv,o,/apo,ntlameito, e da io,ta de empeiho,
e (v,i) iinerção, do, atente de nerv,iço,n prentado,n䎂 io, SIPAC䎂 a ner anniiado, pelo, nerv,ido,r renpo,ináv,el pela v,iagem;
 
h)  O  fncal  de  Co,itrato,䎂  co,icluído,  a  iintrução,  do,n  auto,n䎂  co,ifo,rme  parágrafo,  aiterio,r䎂  o,  eicamiihará  a
Co,o,rdeiado,ria Geral de Admiiintração,䎂 Orçameito, e Fiiaiçan (CGAOF) o,u DAP para co,itiuidade do, pro,cenno,



de pagameito,䎂 io,n termo,n prev,into,n e entabelecido,n ia ORIENTAÇÃO NORMATIVA INTERNA Nº 01䎂 DE 01 DE
FEVEREIRO DE 2021.

I)  Para  fin  de  iintrução,  de  eicerrameito,䎂  iecennário,  iele  co,intar  a  referida  prentação,  de  co,itan  co,m a
Declaração, do, pro,fenno,r  renpo,ináv,el  pelo,  ev,eito, atentaido, a  partcipação, natnfatória  do,(n)  dinceite(n)  io,
ev,eito,.

j)  A  prentação,  de  co,itan  ne  dará  po,r  meio,  de  eiv,io,  de  arquiv,o,  úiico,䎂  elabo,rado,  pelo, PROPONENTE do,
pro,jeto,/pro,grama/ev,eito,䎂 io,n termo,n do, ANEXO I.F da PORTARIA DG/NV Nº 142䎂 DE 09 DE MAIO DE 2023. O
do,cumeito, elabo,rado, DEVERÁ ner eicamiihado,䎂 v,ia SIPAC䎂 para a Direto,ria de Admiiintração, e Plaiejameito, 䎂
no,licitaido,  an  anniiaturan  (i)  do,/a  Co,o,rdeiado,r(a)  de  Curno,  a  que  enta  v,iiculado,  o,  pro,po,ieite䎂  (ii)  o,/a
Co,o,rdeiado,r(a) Geral de Einiio,䎂 (iii) e a Direto,ria de Einiio,䎂 para APRECIAÇÃO e APROVAÇÃO dan co,itan䎂 io,n
termo,n entabelecido,n io, regimeito, iiterio, do, Ifen Campun No,v,a Veiécia.

k) O pro,po,ieite io, mo,meito, de preeichimeito, do, ANEXO I.F dev,erá iifo,rmar䎂 io, campo, próprio,䎂 a co,idição,
de partcipação, do,(n) dinceite(n) io, ev,eito,. Cano, a partcipação, dinceite ião, teiha o,co,rrido, o,u teiha o,co,rrida
de  fo,rma  iinatnfatória䎂  dev,erá  ner  iifo,rmado,  o,(n)  io,me(n)  do,(n)  dinceite(n)  e  a(n)  cauna(n)  da(n)
irregularidade(n)  apo,itada(n)䎂  para  fin  de  apuração,  de  renpo,inabilidade  e  po,nnív,el  renttuição,  de  v,alo,ren
recebido,n aitecipadameite䎂 co,ifo,rme cada cano,.

l) No, menmo, pro,cenno, admiiintratv,o, autuado, para fin de regintro, da aula de campo, e v,inita téciica nerá
regintrado, também (I) o, ageidameito, de trainpo,rte䎂 (ii) o, pagameito, de auxilio, fiaiceiro, ao,(n) dinceite(n)
(co,ifo,rme o, cano,) e (iii) o, renpectv,o, pagameito, pelo, nerv,iço, de trainpo,rte䎂 quaido, fo,r o, cano,.

m) Realizado, to,do,n o,n pro,cedimeito,n de eicerrameito, io, renpectv,o, pro,cenno,; apón ciêicia e maiifentação,
dan Direto,rian de Einiio, e Direto,ria de Admiiintração, e Plaiejameito,䎂 co,ifo,rme cada cano,䎂 o, menmo, neguirá
para ARQUIVAMENTO.

Pro,po,nta de fuxo,grama de tramitação,䎂 av,aliada pela Direto,ria de Einiio, e pela Direto,ria de Admiiintração, e
Plaiejameito,.
Data: 15/05/2023


