
CHAMADA PARA MATRÍCULA ON -LINE : PS 84/2022

1 - DO OBJETO 

1.1  Constitu  objeio  do  presenie  Eduial  Complemeniar  a  orueniação  para  realuzação  do
reqterumenio de mairíctla dos candudaios classufcados pelo PS 84/2022, para ungresso nos ctrsos
iécnucos de nível méduo, na forma uniegrada ao ensuno méduo, para o período letvo de 2023/1, a
ser realuzado sob as normas expressas nesie doctmenio. 
1.2 Compreende-se como processo de reqterumenio de mairíctla dos esitdanies a solucuiação
para constitução de vínctlo admunusiratvo do candudaio com os ctrsos do campus Nova Venécua
do Ifes.
1.3 O processo de reqterumenio de mairíctla será váludo para ungresso no prumeuro semesire de
2023.
1.4 A realuzação do processo de mairíctlas esiá a cargo da CRA – Coordenadorua de Regusiros
Acadêmucos  do  campus Nova  Venécua Dúvudas  em  relação  ao  procedumenio  poderão  ser
esclarecudas pelo e-maul maiructla.  nv  @ufes.edt.br   ot pelo ielefone (27) 3752 - 4331, no horáruo de
08:00 às 12:00, somenie em duas úieus. 

2. DO PERÍODO E REQUERIMENTO DE MATRÍCULA

2.1  Será  consuderado  apio  a  efeitar  o  reqterumenio  de  mairíctla  o  candudaio  qte  na
homologação  do  restliado  do  PS  84/2022  for  classufcado  como  aprovado,  observada  cada
modaludade de concorrêncua de vaga conforme restliado homologado em 22/12/2022 
2.2 O reqterumenio de mairíctla será realuzado de forma on-line, pela enirega da doctmeniação
consianie no uiem 3 desie doctmenio.
2.3 O prazo para reqterumenio segturá o Anexo I – cronograma para o reqterumenio de mairíctla.
2.4 O Ifes por meuo da CRA do  campus Nova Venécua reserva-se o dureuio a esiabelecer coniaio
com os candudaios por e-maul ot ielefone. No enianio, o Ifes não se responsabuluzará pelo não
coniaio devudo a problemas iécnucos com o ielefone ot e-maul unformado na unscrução do processo
seletvo, a falia do número de ielefone ot endereço de coniaio do e-maul, ot aunda, a erros sobre
essas unformações.
2.5 É de responsabuludade excltsuva do candudaio ot do set responsável legal, qtando menor de
udade, o reqterumenio da mairíctla e o acompanhamenio das eiapas do procedumenio.

3. DOS DOCUMENTOS NECESSÁRIOS 

3.1 O candudaio deverá envuar, para o e-maul maiructla.  nv  @ufes.edt.br  , reqterumenio de mairíctla
acompanhado da cópua dos doctmenios abauxo lusiados, conforme prevusio no eduial PS 84/2022,
uiem 13.1.
3.2 Orueniações para o envuo do arqtuvo vua e-maul: 

 Inserur  os  doctmenios  duguialuzados  a  partr  dos  orugunaus,  em arqtuvo  únuco,  coniendo
iodos os doctmenios reqterudos no uiem 3.3 desie doctmenio, em formaio pdf, legível e
sem cories, no iamanho máxumo de 7 MB. As duguialuzações devem ser realuzadas com o
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doctmenio dusposio em base clara, sem esiampas. Para jtniar e comprumur os arqtuvos
stgerumos ttluzar a segtunie ferramenia: Ilove PDF.

 Nomear o arqtuvo por:  nome do candudaio_doctmenios  para mairíctla.  (Ex.:  Marua da
Sulva_doctmenios para mairíctla)

 No asstnio do e-maul tsar a udentfcação: Nome do candudaio_nome do ctrso (Ex.: Marua
da sulva_Ctrso Muneração).

3.3 Qtadro dos doctmenios necessáruos para reqterer a mairíctla:

a)  Reqterumenio de Mairíctla – Anexo II  preenchudo e assunado pelo responsável  legal  do
candudaio. 

b) Uma das segtunies opções:

 Husióruco  Escolar  do  Ensuno  Ftndamenial  com  carga  horárua,  devudamenie  assunado
pelas  atiorudades  compeienies,  uncltsuve  o  número  de  atioruzação  e/ot  regusiros
dessas atiorudades,  ot com assunaitra duguial  e códugo de verufcação e valudação da
assunaitra. 

 Declaração  de  Concltsão  do  Ensuno  Ftndamenial,  devudamenie  assunada  pelas
atiorudades compeienies OU com assunaitra duguial e códugo de verufcação e valudação
da  assunaitra,  sendo  qte  o  Husióruco  Escolar  do  Ensuno  Ftndamenial  deverá  ser
eniregte ao Ifes em aié 30 (irunia) duas da daia da mairíctla.

c) Certdão cuvul de nascumenio ot casamenio. 

d) Cadasiro de Pessoa Físuca – CPF. 

e) Doctmenio de udentfcação cuvul com foio expedudo pela Secreiarua de Segtrança Públuca ot
pela Dureiorua-Geral da Polícua Cuvul ot pelas Forças Armadas, pela Polícua Muluiar ot pela Polícua
Federal;  udentfcação  fornecuda  por  ordens  ot  conselhos  de  classes  qte  por  leu  ienham
valudade como doctmenio de udentdade, Carieura de Trabalho e Prevudêncua Socual  emutda
após 27 de janeuro de 1997, exceio formaio duguial, ot Carieura Nacuonal de Habuluiação com
foiografa, na forma da Leu nº 9.503, de 23 de seiembro de 1997, ot Passaporie. 

f) Tíitlo de eleuior para mauores de 18 anos. 

g) Comprovanie qte voiot na últma eleução  para mauores de 18 anos. 

O  documento  CERTIDÃO  DE  QUITAÇÃO  ELEITORAL,  que  pode  ser  obtdo  através  do  site
www.tse.jus.br/eleitor/servicos/certdoes/certdaoadeaquitacaoaeleitoral,  poderá  substtuir
os itens “f” e “g”.

h)  Certfcado de alusiamenio váludo OU Certfcado de reservusia OU Certfcado de usenção OU
Certfcado de duspensa de uncorporação, para o candudaio do sexo masctluno qte compleia
enire 19 e 45 anos no ano de 2023.

u) Comprovanie de Resudêncua 

j) Termo de Consentmenio e Traiamenio dos Dados – Anexo III, preenchudo e assunado pelo
responsável legal do candudaio.

OBS.:  No caso  do não  consentmenio o  iermo deverá  ser  envuado  preenchudo porém sem
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assunaitra.

l) Declaração de Aitaluzação Vacunal emutda pelas Salas de Vacunação das tnudades de saúde
mtnucupaus, emutda dtranie o ano de 2022 ot janeuro de 2023. Caso o altno não esieja de
posse da referuda declaração aié a daia da mairíctla, a suitação deverá ser regtlaruzada em aié
30 (irunia) duas, sob pena de comtnucação umeduaia ao Conselho Ttielar para adoção das ações
cabíveus, no caso de altnos menores de 18 anos. 

m) CPF e Doctmenio de udentdade do responsável legal frenie e verso (legível e sem cories)

PARA PESSOAS QUE NASCERAM E/OU TENHAM CURSADO DISCIPLINAS NO EXTERIOR 

n)  Certdão  de  regusiro  do  constlado,  para  esirangeuros  ot  Carieura  de  Identdade  para
esirangeuros permanenies ot proiocolo de solucuiação. 

o) Declaração de eqtuvalêncua de esitdos feuios no exieruor, com a iradtção ofcual dos esitdos
feuia por tm iradtior jtrameniado, para o altno qte ienha ctrsado duscuplunas no exieruor. 

3.4 O candudaio ot set responsável legal asstmem a ioial responsabuludade sob as unformações 
presiadas e da legaludade dos doctmenios apreseniados.

4. DA ANÁLISE DOS DOCUMENTOS

4.1 A análuse dos doctmenios apreseniados será realuzada pela CRA do campus Nova Venecua, de
acordo com o cronograma (ANEXO I). 
4.2 Serão consuderados MATRÍCULA CONFIRMADA os candudaios qte aienderem aos reqtusuios
prevusios no Eduial PS 84/2022 e nesia Chamada para Mairíctla.
4.3 Serão consuderados MATRÍCULA RECUSADA os candudaios qte não aienderem aos reqtusuios
prevusios no Eduial PS 84/2022 e nesia Chamada para Mairíctla.

5. DO RECURSO

5.1 Os candudaios qte tverem a doctmeniação RECUSADA, ierão dureuio de unierpor rectrso no
prazo esiabelecudo no cronograma (ANEXO I).
5.2  Serão  permutdos,  no  prazo  de  rectrso,  envuar  novos  doctmenios  para  fns  de
complemeniação ot stbstitução da doctmeniação solucuiada para mairíctla.
5.3 Os rectrsos unierposios serão analusados e poderão ser ACEITOS ot RECUSADOS.

6. DA HOMOLOGAÇÃO DA MATRÍCULA

6.1 A homologação da mairíctla será dusponubuluzada na páguna do campts.
6.2 Os candudaios qte não realuzarem o reqterumenio de mairíctla no prazo esiabelecudo ot ctjo
a  mairíctla  for  RECUSADA,  serão  alocados  em lusia  de  rectsados,  em ordem decrescenie  de
ponitação, undependeniemenie da modaludade da vaga concorruda.
6.3 Serão ELIMINADOS os candudaios qte não aienderem aos pré-reqtusuios esiabelecudos para o
ctrso de unieresse, conforme uiem 11.1, uncuso XI do eduial PS 84/2022."

7. DA CONVOCAÇÃO PARA PREENCHIMENTO DAS VAGAS REMANESCENTES

7.1 Havendo vagas, após o restliado da mairíctla dos candudaios aprovados, serão convocados os



candudaios classufcados como stplenies, observadas cada modaludade de concorrêncua de vaga,
para  se  necessáruo  realuzar  a  eiapa  de  enirevusia  da  heieroudentfcação  e  análuse  da
doctmeniação de coias 
7.1.1 Os procedumenios da eiapa de enirevusia da heieroudentfcação e análuse da doctmeniação
de coias,  esiarão a cargo da CLVA – Comussão Local  de Verufcação da Atiodeclaração e CL –
Comussão Local de Processo seletvo, stcessuvamenie. 
7.1.2 O preenchumenio das  vagas  dos  classufcados das  ações afrmatvas  1 e 2  não octpadas
dar-se-á de acordo com a ordem de pruorudade prevusia no uiem 10.2 do Eduial PS 84/2022. 
7.2 Após esgoiada a convocação dos candudaios classufcados como stplenies, serão convocados
para  reqterumenio de  mairíctla  os  candudaios  classufcados  em ordem decrescenie  de  noias,
undependenie da modaludade da unscrução, na segtunie ordem:
a) Lusia de reclassufcados 
b) Lusia de rectsados na mairíctla  (conforme uiem 7.2 desie doctmenio)
7.3 O reqterumenio de mairíctla dos stplenies segturá as mesmas normas e conduções prevusias
no Eduial PS 84/2022 e desia Chamada para Mairíctla dos candudaios aprovados.
7.4 O cronograma para reqterumenio de mairíctla das vagas remanescenies será ptblucado no aio
da convocação.
7.5 O reqterumenio de mairíctla dos candudaios prevusios no uiem 7.2 observará a apreseniação e 
os cruiéruos esiabelecudos para envuo da doctmeniação prevusia no uiem 3 desia chamada para 
mairíctla.

8. DAS ORIENTAÇÕES GERAIS

8.1  É  de  responsabuludade  do  candudaio  ot  set  responsável  legal,  qtando  menor  de  udade,
unformar-se acerca de Eduiaus e Normas Complemeniares, avusos e chamadas ofcuaus do Processo
Seletvo para o ano letvo de 2023/1 e de iodas as eiapas de confrmação de octpação de vaga e
mairíctla.
8.2  Os  candudaios  qte  tverem  a  mairíctla  confrmada  esiarão  stjeuios  às  Normatvas da
Institução,  dusponíveus  no  suie  do  Ifes  e  do  campus Nova  Venécua,  no  lunk
https://proen.ufes.edt.br/umages/siorues/Resolt%C3%A7%C3%A3o_CS_65_2019_-_Anexo_-
_Regtlamenio_da_Organuza%C3%A7%C3%A3o_Dud%C3%A1tca_dos_Ctrsos_T
%C3%A9cnucos_do_Ifes.pdf

8.3  O candudaio poderá ser elumunado a qtalqter iempo caso sejam consiaiadas urregtlarudades
em sta doctmeniação, sem prejtízo do dureuio ao coniraduióruo e da ampla defesa.

8.4 Os casos omussos serão resolvudos  pela Dureiorua de Ensuno do Ifes Campts Nova Venécua ot
pela Pró-Reuiorua de Ensuno do Ifes, qtando cotber.

http://www.tse.jus.br/eleitor/servicos/certidoes/certidao-de-quitacao-eleitoral
http://www.tse.jus.br/eleitor/servicos/certidoes/certidao-de-quitacao-eleitoral
http://www.tse.jus.br/eleitor/servicos/certidoes/certidao-de-quitacao-eleitoral
https://proen.ifes.edu.br/images/stories/Resolu%C3%A7%C3%A3o_CS_65_2019_-_Anexo_-_Regulamento_da_Organiza%C3%A7%C3%A3o_Did%C3%A1tica_dos_Cursos_T%C3%A9cnicos_do_Ifes.pdf
https://proen.ifes.edu.br/images/stories/Resolu%C3%A7%C3%A3o_CS_65_2019_-_Anexo_-_Regulamento_da_Organiza%C3%A7%C3%A3o_Did%C3%A1tica_dos_Cursos_T%C3%A9cnicos_do_Ifes.pdf
https://proen.ifes.edu.br/images/stories/Resolu%C3%A7%C3%A3o_CS_65_2019_-_Anexo_-_Regulamento_da_Organiza%C3%A7%C3%A3o_Did%C3%A1tica_dos_Cursos_T%C3%A9cnicos_do_Ifes.pdf


ANEXO I

CRONOGRAMA DO REQUERIMENTO DE MATRÍCULAS

ATIVIDADES DATAS LOCAL

1. Requerimento de matrículas 
29/12/2022 a
06/01/2023 Envuo da doctmeniação do uiem 3

para o e-maul
maiructla.nv@ufes.edt.br 

2. Resultado Preliminar da análise dos
documentos  enviados  no
Requerimento de Matrícula

09/01/2023
https://novavenecia.ifes.edu.br/mat

riculas/16791-chamada-de-
matricula-ps-84-2022-cursos-

integrados

3. Recurso contra o item 2 10 e 11/01/2023 Envuo da doctmeniação do uiem 3
para o e-maul

maiructla.nv@ufes.edt.br 

Resultado  pósarecurso  e  homologação
da matrícula 

13/01/2023
https://novavenecua.ufes.edt.br/m

aiructlas/16791-chamada-de-
maiructla-ps-84-2022-ctrsos-

uniegrados

Chamada  de Suplentes 
A partr do dua

16/01/2023
https://novavenecua.ufes.edt.br/m

aiructlas/16791-chamada-de-
maiructla-ps-84-2022-ctrsos-

uniegrados
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Anexo II - REQUERIMENTO DE MATRÍCULA
(Preencher sem abreviaturas com os dados do candidato)

 À Coordenadorua de Regusiros Acadêmucos: 

Nome civil: Daia de Nasc.: ___ / ___ /______

Nome socual: Naitraludade: 

Einua: (   ) Branca  (   ) Amarela  (   ) Parda  (   ) Indígenia   (   ) Preia (   ) Otira: Nacuonaludade: 

Endereço: Nº: Complemenio: 

Baurro: CEP: Procedêncua: (   ) Urbana  (   ) Rtral

Cudade: Esiado:   Sexo: (   ) M  (   ) F

Número pessoas resudem na mesma casa, uncltundo o(a) candudaio(a): Grat de Insirtção: 

Com qtem resude: (   ) Paus  (   ) Pau  (   ) Mãe  (   ) Cônjtge  (   ) Otiros. Especufcar: 

Telefone fxo: Celtlar: Esiado Cuvul: N.º de flhos:

Profssão: Tupo Sangtíneo: 

Necessudades específcas: (  ) Defcuêncua Vustal – Cegteura ot Bauxa Vusão ot Vusão Monoctlar* 
(  ) Defcuêncua Atdutva – Strdez ot Bauxa Atdução* 
(  ) Transiornos Globaus do Desenvolvumenio* 
(  ) Defcuêncua Físuca       (  ) Defcuêncua Inielecital       (  ) Defcuêncua Múltpla        (   ) Alias habuludades/ Stperdoiação.
*Especufcar:

E-maul

Nome do Pau: Tel.: Profssão: 

Grat da Insirtção: Ensuno E-maul do pau: 

Nome da Mãe: Tel.: Profssão: 

Grat da Insirtção: Ensuno E-maul da mãe: 

Responsável pelo altno:                                                                                                            Grat de pareniesco:

Endereço, se duferenie do altno: Nº: Complemenio: 

Baurro: CEP: Procedêncua: (   ) Urbana  (   ) Rtral

Cudade: Esiado: Tel.:

Induqte qtal a fauxa da renda per capuia famuluar (renda ioial da famílua duvududa pelo número de pessoas dessa famílua):
(  ) 0<RFP<=0,5       (  ) 0,5<RFP<=1       (  ) 1,0<RFP<=1,5       (  ) 1,5<RFP<=2,5          (  ) 2,5<RFP<=3,5          (  ) RFP>3,5

Tupo de vaga concorruda:  AA1 PPI(    )   AA1 OE (    )    AA2 PPI(    )   AA2 OE (    )    PcD(    )    AC(    )

Venho reqterer mairíctla para o Ctrso itrno
A confrmação da mairíctla esiá conducuonada a análuse e aprovação da doctmeniação comprobaiórua, prevusia no Eduial PS 84/22 e

no Chamada para Mairíctla

Local  – ES, ____ de _______________________ de _______

 ___________________________________________
Assunaitra do(a) Altno(a), se mauor, ot responsável



ANEXO III

TERMO DE CONSENTIMENTO PARA TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

Esie doctmenio vusa regusirar a manufesiação luvre, unformada e uneqtívoca pela qtal o Tuitlar (ot
set Represenianie  Legal)  concorda com o iraiamenio de sets dados  pessoaus  para  fnaludade
específca,  em conformudade com a Leu  nº 13.709 –  Leu  Geral  de  Proieção de Dados Pessoaus
(LGPD).

TITULAR (Pessoa a quem se referem os dados pessoais que são objeto de tratamento.)
Nome:
RG: CPF:

(  ) o titlar ot set responsável legal, qtando menor de udade,  CONSENTE E CONCORDA qte o
unstitio  federal  de  edtcação,  cuêncua  e  iecnologua  do  espíruio  sanio  –  ufes,    cnpj  nº
10.838.653/0001-06, com sede na avenuda ruo branco nº 50, sania lúcua, vuiórua (es)  ielefone 55 27
3357-7500, doravanie denomunada conirolador, iome decusões referenies ao iraiamenio de sets
dados pessoaus, bem como realuze o iraiamenio de sets dados pessoaus, envolvendo operações
como  as  qte  se  referem  a  coleia,  prodtção,  recepção,  classufcação,  ttluzação,  acesso,
reprodtção,  iransmussão,  dusirubtução,  processamenio,  arqtuvamenio,  armazenamenio,
elumunação,  avaluação  ot  conirole  da  unformação,  modufcação,  comtnucação,  iransferêncua,
duftsão ot exiração.

(  ) o titlar ot set responsável legal, qtando menor de 18 anos,  NÃO fornece consentmento
para iraiamenio de dados pessoaus.

1. Dados Pessoais

O Conirolador fca atioruzado a iomar decusões referenies ao iraiamenio e a realuzar o iraiamenio
dos segtunies dados do Tuitlar:

 Os  dados  pessoaus  fornecudos  no  Reqterumenio  de  Mairíctla  e  evenitaus  alierações
posieruores.

 Nome de tstáruo e senha específcos para tso dos servuços do Conirolador.

 Imagem/Voz do Tuitlar em coniexio acadêmuco;  

 Comtnucação, verbal e escruia, mantda enire o Tuitlar e o Conirolador.

2. Finalidades do Tratamento dos Dados

O iraiamenio dos dados pessoaus lusiados nesie iermo iem as segtunies fnaludades:

 Possubuluiar qte o Conirolador udentfqte e enire em coniaio com o Tuitlar para fns de



relacuonamenio acadêmuco.
 Possubuluiar a realuzação de esitdos por órgão de pesqtusa, garantda, sempre qte possível,

a anonumuzação dos dados pessoaus; 
 Possubuluiar qte o Conirolador elabore coniraios, convênuos e sumulares.
 Possubuluiar qte o Conirolador envue ot forneça ao Tuitlar sets servuços, de forma graituia.

3. Compartlhamento de Dados

O Conirolador fca atioruzado a compartlhar os dados pessoaus do Tuitlar com otiros agenies de
iraiamenio de dados, caso seja necessáruo para as fnaludades lusiadas nesie iermo, observados os
pruncípuos e as garantas esiabelecudas pela Leu nº 13.709.

4. Segurança dos Dados

O  Conirolador  responsabuluza-se  pela  mantienção  de  medudas  de  segtrança,  iécnucas  e
admunusiratvas apias a proieger os dados pessoaus  de acessos não atioruzados e de suitações
acudeniaus  ot  ulícuias  de  desirtução,  perda,  alieração,  comtnucação  ot  qtalqter  forma  de
iraiamenio unadeqtado ot ulícuio.

Em conformudade ao ari. 48 da Leu nº 13.709, o Conirolador comtnucará ao Tuitlar e à Atiorudade
Nacuonal  de  Proieção  de  Dados  (ANPD)  a  ocorrêncua  de  uncudenie  de  segtrança  qte  possa
acarreiar rusco ot dano relevanie ao Tuitlar.

5. Término do Tratamento dos Dados

O Conirolador poderá manier e iraiar os dados pessoaus do Tuitlar dtranie iodo o período em qte
os mesmos forem pertnenies ao alcance das fnaludades lusiadas nesie iermo. Dados pessoaus
anonumuzados, sem possubuludade de assocuação ao unduvídto, poderão ser mantdos por período
undefnudo.

O Tuitlar poderá solucuiar vua e-maul ot correspondêncua ao Conirolador, a qtalqter momenio, qte
sejam elumunados os dados pessoaus não anonumuzados do Tuitlar.  O Tuitlar  fca cuenie de qte
poderá ser unvuável ao Conirolador contntar o fornecumenio de prodtios ot servuços ao Tuitlar a
partr da elumunação dos dados pessoaus.

6. Direitos do Titular

O Tuitlar iem dureuio a obier do Conirolador, em relação aos dados por ele iraiados, a qtalqter
momenio e meduanie reqtusução:  I  -  confrmação da exusiêncua de iraiamenio;  II  -  acesso aos
dados;  III  -  correção  de  dados  uncompleios,  unexaios  ot  desaitaluzados;  IV  -  anonumuzação,
bloqteuo ot elumunação de dados desnecessáruos,  excessuvos  ot iraiados  em desconformudade
com o dusposio na Leu nº 13.709; V - poriabuludade dos dados a otiro fornecedor de servuço ot
prodtio, meduanie reqtusução expressa, de acordo com a regtlameniação da atiorudade nacuonal,
observados os segredos comercual e undtsirual; VI - elumunação dos dados pessoaus iraiados com o
consentmenio  do  titlar,  exceio  nas  hupóieses  prevusias  no  ari.  16  da  Leu  nº  13.709;  VII  -
unformação  das  entdades  públucas  e  pruvadas  com  as  qtaus  o  conirolador  realuzot  tso
compartlhado de dados; VIII - unformação sobre a possubuludade de não fornecer consentmenio e
sobre as conseqtêncuas da negatva; IX - revogação do consentmenio, nos iermos do § 5º do ari.



8º da Leu nº 13.709.

Local e Data: _____________________, _____ de ______________ de ________

ASSINATURA DO TITULAR
(SE MAIOR DE IDADE)

conforme o documento
de identicação

apresentado:

ASSINATURA DO
RESPONSÁVEL LEGAL

(quando menor de
idade):

Direito de Revogação do Consentmento

Esie consentmenio poderá ser revogado pelo Tuitlar, a qtalqter momenio, meduanie solucuiação
vua e-maul ot correspondêncua ao Conirolador.

A não assunaitra umpluca o não consentmenio para iraiamenio de dados pessoaus.

O não consentmenio do Tuitlar para iraiamenio de dados pelo Ifes em consonâncua à Leu 13.709
não antla set dureuio à mairíctla e os dureuios e deveres decorrenies desia.


